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PREMESSE
Con determina del Direttore Generale, la Scuola Universitaria di Studi Superiori IUSS di Pavia ha disposto
di indire una gara europea a procedura aperta per 'affidamento del servizio di portierato e pulizia della
sede principale e secondaria della Scuola.
La presente procedura di scelta del contraente viene condotta interamente mediante il sistema informatico
per le procedure telematiche di acquisto “Sintel” di Regione Lombardia ai sensi della L.R. 33/2017 e
ss.mm. ii (di seguito “Piattaforma”) alla quale ¢ possibile accedere attraverso lindirizzo internet
https://www.ariaspa.it/wps/portal/ Aria

L’affidamento avverra mediante procedura aperta e con applicazione del criterio dell’offerta
economicamente piu vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualita prezzo, ai sensi
dell’art. 95 D.Lgs 50/2016 attualmente vigente.

I luoghi di svolgimento del servizio saranno in Pavia Piazza della Vittoria n. 15 (sede principale della
Scuola) e Pavia Piazza Ercole Marelli n. 14 (sede secondaria della Scuola)

CIG 985499357E CUI §96049740184202300001

I1 Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Codice, é I'ing. Giuseppe Conti, Direttore
generale della Scuola.

1 PIATTAFORMA TELEMATICA

Per Pespletamento della procedura la Scuola si avvale del Sistema di intermediazione telematica di Regione
Lombardia denominato Sintel (in seguito SINTEL), accessibile dal sito
https://www.ariaspa.it/wps/portal /Aria (in seguito: sito). Tramite il sito si accede alla procedura, nonché

alla documentazione di gara.

Al fine della partecipazione alla procedura sono indispensabili:
—  Un personal computer collegato ad internet e dotato di un browser;

— La firma digitale rilasciata da un certificatore accreditato e generata mediante un dispositivo per la
creazione di una firma sicura, ai sensi di quanto previsto dall’art. 38, comma 2, del D.P.R. 28
dicembre 2000, n. 445. I titolari o legali rappresentanti o procuratori degli operatori economici che
intendono partecipate all'appalto dovranno essere in possesso di un certificato qualificato di firma
elettronica al momento dell'inoltro della documentazione non risulti scaduto di validita ovvero non
tisulti revocato o sospeso. Ai sensi del Regolamento (UE) n. 910/2014 del Patlamento europeo e
del Consiglio, del 23 luglio 2014, il certificato qualificato dovra essere rilasciato da un prestatore di
servizi fiduciari qualificati presente nella lista di fiducia (trusted list) pubblicata dallo Stato membro
in cui ¢ stabilito. Al fine di verificare la validita delle firme digitali e delle firme elettroniche qualificate
basate su certificati rilasciati da tutti i soggetti autorizzati in Europa, la Commissione europea ha
reso disponibile un'applicazione open source utilizzabile on line sul sito dell'Agenzia per 1'Italia
Digitale nella sezione "Software di verifica”». L'Amministrazione Aggiudicatrice potra utilizzare tale
applicazione per il riconoscimento e la verifica documenti informatici sottoscritti nei diversi Stati
Membri della Comunita.

—  La registrazione a SINTEL con le modalita e in conformita alle indicazioni di cui al successivo
paragrafo.

Conformemente a quanto previsto dall’art. 52 del Codice, 'offerta per la procedura, 1 chiarimenti e tutte
le comunicazioni e gli scambi di informazioni relativi alla procedura devono essere effettuati
esclusivamente attraverso SINTEL o posta elettronica certificata e quindi per via telematica, mediante
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I'invio di documenti elettronici sottoscritti con firma digitale, fatto salvo 1 casi in cui ¢ prevista la facolta
di invio di documenti in formato cartaceo.

11 REGISTRAZIONE DEGLI OPERATORI ECONOMICI

Al fini della partecipazione alla presente procedura ¢ indispensabile essere registrati a SINTEL, secondo
le modalita esplicitate nelle guide per Tutilizzo della piattaforma, accessibili dal sito
https://www.ariaspa.it/wps/portal/ Aria/Home/bandi-convenzioni/e-procutement/strumenti-di-

supporto/guide-e-manuali

La registrazione a SINTEL deve essere richiesta unicamente dal legale rappresentante e/o procuratore
generale o speciale e/o dal soggetto dotato dei necessari poteti per richiedere la registrazione e impegnare
I'operatore economico medesimo. L’operatore economico, con la registrazione e, comunque, con la
presentazione dell’offerta, da per valido e riconosce, senza contestazione alcuna, quanto posto in essere
all'interno di SINTEL dall’account riconducibile all’operatore economico medesimo; ogni azione inerente
all’account all’interno di SINTEL si intendera, pertanto, direttamente e incontrovertibilmente imputabile
alloperatore economico registrato.

L’accesso, lutilizzo di SINTEL e la partecipazione alla procedura comportano P'accettazione
incondizionata di tutti i termini, delle condizioni di utilizzo e delle avvertenze contenute nel presente
disciplinare, nei relativi allegati e delle guide presenti sul sito, nonché di quanto portato a conoscenza
degli utenti tramite la pubblicazione nel sito o le eventuali comunicazioni.

2 DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI

2.1DOCUMENTI DIGARA

La documentazione di gara comprende:

Bando di gara da inviare in pubblicazione;

Disciplinare di gara;

Capitolato Tecnico Descrittivo (Allegato A)

Domanda di partecipazione (Allegato B)

Patto di integrita (Allegato C)

Modalita tecniche di utilizzo del Portale Sintel (Allegato D)
Guida partecipazione alle procedure di gara Sintel (Allegato E)
Attestato di avvenuto sopralluogo (Allegato F)

NEENC BRSNS, - ANC NS BN

Modalita di esecuzione del servizio di pulizia e frequenze minime di intervento (Allegato G)
10 DGUE

11) Schema di contratto

La documentazione di gara ¢ disponibile sul sito internet: http://www.iusspavia.it/bandi-di-gara

2.2 CHIARIMENTI

E possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da
inoltrare tramite il sistema di comunicazione attivo sul portale di intermediazione telematica “Sintel”

relativo alla procedura almeno 10 giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione
delle offerte.

Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Ai sensi dell’art. 74
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comma 4 del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno sei
giorni (ai sensi dell’art. 60, comma 3 del Codice) prima della scadenza del termine fissato per la
presentazione delle offerte, mediante pubblicazione in forma anonima sulla Piattaforma Sintel e sul sito
istituzionale http://www.iusspavia.it/bandi-di-gara nella sezione relativa alla procedura oggetto del

presente disciplinare.
Non sono ammessi chiatimenti telefonici.

Si invitano i concorrenti a visionare costantemente tale sezione della Piattaforma o il sito istituzionale

23 COMUNICAZIONI

Tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni di cui alla presente procedura sono eseguiti
utilizzando mezzi di comunicazione elettronici.

Salvo quanto disposto dall'articolo 76, comma 5 del Codice, le comunicazioni tra stazione appaltante e
operatori economici avvengono tramite la Piattaforma e sono accessibili nella sezione "Comunicazioni di
procedura" della Piattaforma nell'area riservata alla presente gara. E onere dell’operatore economico
prenderne visione. La Piattaforma invia automaticamente agli operatori economici una segnalazione di

aAvVviso.

Le comunicazioni relative: a) all'aggiudicazione; b) all'esclusione; c) alla decisione di non aggiudicare
I'appalto; d) alla data di avvenuta stipulazione del contratto con l'aggiudicatario; ) all’attivazione del
soccorso istruttorio; f) al subprocedimento di verifica dell’anomalia dell’offerta anomala; g) alla richiesta
di offerta migliorativa; h) al sorteggio di cui all’articolo 21 avvengono utilizzando il domicilio digitale
presente negli indici di cui agli articoli 6-bis e 6-ter del decreto legislativo n. 82/05 o, per gli operatori
economici transfrontalieri, attraverso un indirizzo di servizio elettronico di recapito certificato qualificato
ai sensi del Regolamento eIDAS. Se l'operatore economico non ¢ presente nei predetti indici elegge
domicilio digitale speciale presso la stessa Piattaforma e le comunicazioni di cui sopra sono effettuate
utilizzando tale domicilio digitale.

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di rete o consorzi ordinari, anche se non
ancora costituiti formalmente, gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati eleggono
domicilio digitale presso il mandatario/capofila al fine della ricezione delle comunicazioni relative alla

presente procedura.

In caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettera b) e ¢) del Codice, la comunicazione recapitata
nei modi sopra indicati al consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate. In caso di
avvalimento, la comunicazione recapitata all’'offerente nei modi sopra indicati si intende validamente resa
a tutti gli operatori economici ausiliari.

3 OGGETTO DELI’APPALTO ED IMPORTO

Per ragioni organizzative, di efficienza e funzionali la Scuola ha ritenuto opportuno unificare i servizi di
portierato e pulizia per entrambi le sedi ed interagire con un solo operatore economico. L’appalto ¢ dunque
costituito da un unico lotto come meglio descritto nel Capitolato Tecnico Descrittivo allegato al presente
Disciplinare che contiene le caratteristiche minime della fornitura richiesta.
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N. | DESCRIZIONE DEL SERVIZIO CPV P (principale) IMPORTO
S (secondario)
1 | Servizi di portineria 98341120-2 P € 257.040,00
2 | Setvizi di pulizia 90910000-9 S € 69.300,00
A) Importo totale soggetto a ribasso € 326.340,00
B) Onert per la sicurezza da interferenza non soggetti al ribasso € 6.527,00
A) + B) IMPORTO COMPLESSIVO A BASE DI GARA € 332.867,00

Detto importo ¢ stato individuato prendendo a base dell’appalto la seguente tariffa oraria relativa ad un’ora
di servizio svolto da una unita di personale: € 21,00 oltre IVA.

Sulla base della stima indicata negli artt. 2 e 4 del Capitolato speciale d’appalto, per il periodo di svolgimento
del servizio, pari a 24 mesi, ne risulta un monte ore complessivo valutato pari a ore 15540. Salva 'ipotesi di
rinnovo di cui agli articoli che seguono.

L’importo ¢ al netto dell’'TVA e/o di altre imposte e contributi di legge, nonché degli oneti per la sicurezza
dovuti a rischi da interferenze.

Tale corrispettivo si intende altresi comprensivo di ogni onere e spesa, di qualsiasi natura, che 'aggiudicataria
dovra sostenere per I'espletamento delle prestazioni oggetto dell’appalto — come meglio esplicitata nel
capitolato, nonché alle eventuali prestazioni migliorative offerte in sede di gara. Il corrispettivo si riferisce
all’esecuzione del servizio a perfetta regola d’arte e nel pieno adempimento delle modalita e delle prescrizioni
contrattuali.

L’importo degli oneti per la sicurezza da interferenze ¢ pati a Euro 6.527,00 IVA ¢ /o altre imposte e
contributi di legge esclusi (indicare valore pari a Euro 0,00 in caso di assenza di rischi) e non ¢ soggetto a
ribasso.

31 DURATA DELL’APPALTO

L’appalto avra durata di 24 mesi decorrenti dalla data di sottoscrizione del contratto, fatte salve le facolta di

cui al punto seguente.

32 PROROGHE, OPZIONI E RINNOVI

La durata del contratto in corso di esecuzione puo essere modificata per il tempo strettamente necessario
alla conclusione delle procedure necessarie per I'individuazione del nuovo contraente, avviate prima della
scadenza del contratto. In tal caso il contraente ¢ tenuto all’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto
agli stessi prezzi, patti e condizioni o piu favorevoli per la stazione appaltante.

La Scuola si riserva la facolta di rinnovare il contratto di cui alla presente gara per un ulteriore periodo di 12
mesi, alle medesime condizioni proposte dall’aggiudicatario.

L’aggiudicatario accettando le clausole del presente disciplinare, accetta espressamente il suesposto diritto
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d’opzione a favore della Scuola.

L’aggiudicatario non potra vantare alcun diritto o richiesta nell'ipotesi in cui I'opzione di rinnovo annuale
non venisse esercitata dalla Scuola.

Ai fini della dimostrazione dei requisiti di partecipazione, del valore soggetto a ribasso e del calcolo
delle garanzie si precisa che:

I1 valore stimato dell’appalto ¢ di € 499.300,00 (comprensivo dell’opzione annuale di rinnovo)

I1 valore a base d’asta ¢ di € 332.867,00 (esclusa ’opzione rinnovo).

3.3 REVISIONE DEI PREZZI

Trattandosi di appalto di servizi bandito successivamente al 27 gennaio 2022, sono stabilite come
obbligatorie le clausole di revisione dei prezzi ai sensi dell’articolo 29 del Decreto Legge 27 gennaio 2022,
n. 4 e dell’articolo 106 comma 1 lett. a) del decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50, fermo restando quanto
previsto dal secondo e dal terzo periodo del medesimo comma 1 dell’articolo 106.

Il Responsabile del Procedimento, supportato dal D.E.C., su richiesta dell’aggiudicatario, conduce apposita
istruttoria al fine di individuate le variazioni percentuali dei singoli prezzi di materiali/servizi che incidono
sul contratto aggiudicato tenuto conto degli Indici Istat.

4 SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI
DI PARTECIPAZIONE

Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente gara in
forma singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice, purché in possesso dei requisiti

prescritti dai successivi articoli.
Al soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice.

E vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in pit di un raggruppamento temporaneo o consorzio
ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel prosieguo,
aggregazione di imprese direte).

E vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti,
di partecipare anche in forma individuale.

E vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di imprese di rete, di partecipare anche
in forma individuale. Le imprese retiste non partecipanti alla gara possono presentare offerta, per la

medesima gara, in forma singola o associata.

I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e ¢) del Codice sono tenuti ad indicare, in sede di
offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi € vietato partecipare, in qualsiasi altra
forma, alla presente gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato;
in caso di inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 c.p.

In alternativa i consorzi di cui all’art. 45 comma 2 lett. ¢) del Codice possono eseguire le prestazioni con
la propria struttura.

E vietato, ai consorziati designati dal consorzio di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e ¢) del Codice,
di indicare a loro volta, a cascata, un altro soggetto per 'esecuzione. Qualora il consorziato designato sia,
a sua volta, un consorzio di cui all’articolo 45 comma 2, lettera b) ¢ tenuto anch’esso a indicare, in sede
di offerta, 1 consorziati per 1 quali concorre; a questi ultimi ¢ vietato partecipare, in qualsiasi altra forma,
alla presente gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso
di inosservanza di tale divieto si applica 'articolo 353 del codice penale

Le aggregazioni di retisti di cui all’articolo 45, comma 2 lettera f) del Codice, rispettano la disciplina
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prevista per 1 raggruppamenti temporanei in quanto compatibile. In particolare:

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettivita giuridica
(cd. rete - soggetto), 'aggregazione di retisti partecipa a mezzo dell’organo comune, che assume il ruolo
del mandatario, qualora in possesso dei relativi requisiti. organo comune puo indicare anche solo alcuni
tra 1 retisti per la partecipazione alla gara ma deve obbligatoriamente far parte di quest;

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di soggettivita
giuridica (cd. rete - contratto), 'aggregazione di retisti partecipa a mezzo dell’organo comune, che assume
il ruolo del mandatario, qualora in possesso dei requisiti previsti per la mandataria e qualora il contratto
di rete rechi mandato allo stesso a presentare domanda di partecipazione o offerta per determinate
tipologie di procedure di gara. L’organo comune puo indicare anche solo alcuni tra i retisti per la
partecipazione alla gara ma deve obbligatoriamente far parte di quest;

¢) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero sia
sprovvista di organo comune, oppure se lorgano comune ¢ privo dei requisiti di qualificazione,
laggregazione di retisti partecipa nella forma del raggruppamento costituito o costituendo, con
applicazione integrale delle relative regole.

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel contratto
di rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello stesso dovra
essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto.

11 ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo puo essere assunto anche da un
consorzio di cui all’articolo 45, comma 1, lettera b), ¢) ovvero da una sub-associazione, nelle forme di un
RTI o consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazioni di retisti. A tal fine, se la rete ¢ dotata di
organo comune con potere di rappresentanza (con o senza soggettivita giuridica), tale organo assumera
la veste di mandatario della sub-associazione; se, invece, la rete ¢ dotata di organo comune privo del
potere di rappresentanza o ¢ sprovvista di organo comune, il ruolo di mandatario della subassociazione ¢
conferito dai retisti partecipanti alla gara, mediante mandato, dando evidenza della ripartizione delle quote
di partecipazione.

L’impresa in concordato preventivo puo concorrere anche riunita in raggruppamento temporaneo di
imprese purché non rivesta la qualita di mandataria e sempre che le altre imprese aderenti al
raggruppamento temporaneo di imprese non siano assoggettate ad una procedura concorsuale.

5 REQUISITI GENERALI

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui all’art. 80
del Codice. In caso di partecipazione di consorzi di cui all’art. 45 comma 2 lettere b) e ¢) del Codice la
sussistenza dei requisiti di cui all’art. 80 del Codice ¢ attestata e verificata nei confronti del consorzio e

delle consorziate indicate quali esecutrici.

Costituisce causa di esclusione degli operatori economici dalla procedura di gara il mancato rispetto, al
momento della presentazione dell'offerta, degli obblighi in materia di lavoro delle persone con disabilita

di cui alla legge 12 marzo 1999, n. 68, oltre che ai sensi dell’art. 80, comma 5, lettera 1), del Codice.

Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’articolo
53, comma 16-ter, del decreto legislativo del 2001 n. 165 a soggetti che hanno esercitato, in qualita di

dipendenti, poteri autoritativi o negoziali presso 'amministrazione affidante negli ultimi tre anni.

La mancata accettazione delle clausole contenute nel patto di integrita costituisce causa di esclusione
dalla gara, ai sensi dell’art. 1, comma 17 della . 190/2012.
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6 REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nei commi seguenti.
I documenti richiesti agli operatori economici ai fini della dimostrazione dei requisiti devono essere
trasmessi mediante FVOE

Al sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del Codice, sono inammissibili le offerte prive della qualificazione
richiesta dal presente disciplinare

6.1 REQUISITI DI IDONEITA
Costituiscono requisiti di idoneita:
Iscrizione nel registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese Artigiane per attivita coerenti con
quelle oggetto della presente procedura digara.

Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83, comma
3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalita vigenti nello Stato nel quale ¢ stabilito.

Per la comprova del requisito la stazione appaltante acquisisce d’ufficio 1 documenti in possesso di

pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli elementi
indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti.

6.2 REQUISITI DI CAPACITA ECONOMICA E FINANZIARIA

I requisiti di capacita economica e finanziaria sono rappresentati da:

Fatturato globale minimo annuo riferito a ciascuno degli ultimi n. 3 esercizi finanziari disponibili di €
900.000,00 IVA esclusa; tale requisito ¢ richiesto in quanto il fatturato aziendale rappresenta un indicatore
importante della capacita dell’operatore economico di eseguire in maniera corretta e tempestiva attivita
richiesta, stante anche la delicatezza e rilevanza che detta attivita riveste per la Scuola; esso rappresenta
inoltre un parametro affidabile con cui puo essere verificata la capacita economico finanziaria degli
operatori economici

La comprova del requisito ¢ fornita mediante uno dei seguenti documenti:

- per le societa di capitali mediante i bilanci approvati alla data di scadenza del termine per la

presentazione delle offerte corredati della nota integrativa;

- per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di societa di persone
mediante il Modello Unico o la Dichiarazione IVA;

- dichiarazione resa, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 47 del decreto del Presidente della Repubblica
n. 445/2000, dal soggetto o organo preposto al controllo contabile della societa ove presente (sia esso
il Collegio sindacale, il revisore contabile o la societa di revisione), attestante la misura (importo) e la
tipologia (causale della fatturazione) del fatturato dichiarato in sede di partecipazione.

Ove le informazioni sui fatturati non siano disponibili, per le imprese che abbiano iniziato Iattivita da
meno di tre anni, i requisiti di fatturato devono essere rapportati al periodo di attivita.

Al sensi dell’art. 86, comma 4, del Codice 'operatore economico, che per fondati motivi non ¢ in grado
di presentare le referenze richieste puo provare la propria capacita economica e finanziaria mediante
idonee referenze bancarie
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6.3 REQUISITI DI CAPACITA TECNICA E PROFESSIONALE

Il concorrente deve avere:

a) Un organico medio annuo negli ultimi tre esercizi antecedenti (2020, 2021, 2022) di almeno 20
dipendenti;

b) eseguito nell’ultimo triennio almeno servizi analoghi a quelli oggetto di gara di importo minimo pati a
€ 490.000,00 IVA esclusa attestando dunque di avere espetienza nello specifico campo oggetto delle
q P P PO 0gg
prestazioni richieste nei presenti documenti di gara.

La comprova del requisito, ¢ fornita secondo le disposizioni di cui all’art. 86 e all’allegato XVII, parte II,

del Codice mediante una delle seguenti modalita:

- certificati rilasciati dall’amministrazione/ente contraente, con I'indicazione dell’oggetto, dell'importo e
del periodo di esecuzione;

- certificati/attestazioni rilasciati dal committente privato, con Iindicazione dell’oggetto, dell'importo e
del periodo di esecuzione;

- copia dei contratti sottoscritti, delle fatture quietanziate e/o dei pagamenti ricevuti e di qualsiasi altro
documento valutato idoneo dalla Stazione Appaltante per dimostrare I'effettiva e regolare esecuzione
delle analoghe forniture rese a favore dei differenti committenti.

6.4 INDICAZIONI PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEIL CONSORZI
ORDINARI, AGGREGAZIONI DI IMPRESE DI RETE, GEIE

I soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. d), e), f) e g) del Codice devono possedere i requisiti di

partecipazione nei termini di seguito indicati.

Alle aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la
disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. Nei consorzi
ordinari la consorziata che assume la quota maggiore di attivita esecutive riveste il ruolo di capofila che
deve essere assimilata alla mandataria.

Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una sub-
associazione, nelle forme di un RTI costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete, i relativi
requisiti di partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalita indicate per i raggruppamenti.

Il requisito relativo all’iscrizione nel registro delle Imprese o nell’Albo delle Imprese Artigiane deve
essere posseduto da:
a. ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consotziate/consorziande o GEIE;

b. ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete medesima
nel caso in cui questa abbia soggettivita giuridica.

11 requisito relativo al fatturato globale deve essere soddisfatto da uni dei componenti del raggruppamento.

Il requisito del numero dei dipendenti e dei servizi analoghi deve essere posseduto nellipotesi di
raggruppamento temporaneo orizzontale sia dalla mandataria che dalle mandanti. Nell'ipotesi di
raggruppamento temporaneo verticale il requisito deve essere posseduto dallimpresa che esegue la
prestazione principale.

6.5 INDICAZIONI PER I CONSORZI DI COOPERATIVE E DI IMPRESE ARTIGIANE
EICONSORZI STABILI

I soggetti di cui all’art. art. 45 comma 2, lett. b) e ¢) del Codice devono possedere i requisiti di
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partecipazione nei termini di seguito indicati.

I1 requisito relativo all’iscrizione nel registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese Artigiane
deve essere posseduto dal consorzio e dalle imprese consorziate indicate come esecutrici.

I requisiti di capacita economica e finanziaria nonché tecnica e professionale, ai sensi dell’art. 47 del
Codice, devono essere posseduti:

a per 1 consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) del Codice, direttamente dal consorzio medesimo,
salvo che quelli relativi alla disponibilita delle attrezzature e dei mezzi d’opera nonché all’organico
medio annuo che sono computati in capo al consorzio ancorché posseduti dalle singole imprese

consotrziate;

b. peri consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. ¢) del Codice, dal consorzio, che puo spendere, oltre ai
propri requisiti, anche quelli delle consorziate esecutrici e, mediante avvalimento, quelli delle

consorziate non esecutrici, 1 quali vengono computati cumulativamente in capo alconsorzio.

6.6 FVOE
La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed economico-
finanziario comprovabili mediante i documenti indicati agli articoli precedenti avviene, al sensi
dell’articolo 81, comma 1, del Codice dei Contratti e della delibera attuativa ANAC n. 464 del 27 luglio
2022, attraverso 'utilizzo della BDNCP gestita dall’Autorita e, nello specifico, mediante il FVOE.

Tutti 1 soggetti interessati a partecipare alla procedura devono obbligatoriamente registrarsi al sistema
accedendo all’apposito link sul Portale dell’Autorita (Servizi ad accesso riservato — FVOE) secondo le
istruzioni ivi contenute.

Per gli operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione in Italia 'acquisizione dei dati
di cui alla lettera a) ¢ effettuata ai sensi dell’articolo 40, comma 1 del decreto del Presidente della
Repubblica n. 445 del 28/12/2000 e la relativa verifica ¢ svolta con le modalita previste dall’articolo 71,
comma 2, del medesimo decreto.

7 AVVALIMENTO

Il concorrente puod soddisfare la richiesta dei requisiti di carattere economico-finanziario e tecnico
professionale di cui ai punti 6.2 e 6.3 anche mediante ricorso all’avvalimento.

Iavvalimento ¢ obbligatorio per gli operatori economici che hanno depositato la domanda di concordato,
qualora non sia stato ancora depositato il decreto previsto dall’articolo 163 del regio decreto 16 marzo
1942, n. 267.

Non ¢ consentito I'avvalimento dei requisiti generali e dei requisiti di idoneita professionale di cui al punto
0.1.

I ausiliaria deve:

a) possedere i requisiti previsti dall’articolo 6 nonché i requisiti tecnici e le risorse oggetto di avvalimento
e dichiararli presentando un proprio DGUE, da compilare nelle parti pertinenti;

b) rilasciare la dichiarazione di avvalimento contenente I'obbligo verso il concorrente e verso la stazione
appaltante, di mettere a disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui ¢ carente
il concorrente.

Il concorrente deve allegare il contratto di avvalimento nel quale sono specificati 1 requisiti economico-
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finanziari e tecnico organizzativi messi a disposizione e le correlate risorse strumentali e umane.
Il concorrente puo avvalersi di pit imprese ausiliarie.

A pena di esclusione, non ¢ consentito che l'ausiliaria presti avvalimento per piu di un concorrente e che
partecipino alla medesima gara sia l'ausiliaria che il concorrente che si avvale dei requisiti.

Il concorrente e 'impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in
relazione alle prestazioni oggetto del contratto.

Qualora per lausiliaria sussistano motivi di esclusione o laddove essa non soddisfi 1 criteri di selezione, il
concorrente sostituisce I'impresa ausiliaria entro 15 giorni decorrenti dal ricevimento della richiesta da
parte della stazione appaltante. Contestualmente il concorrente produce i documenti richiesti per

Pavvalimento.

E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione delle dichiarazioni dell’ausiliaria o del
contratto di avvalimento, a condizione che 1 citati elementi siano preesistenti e comprovabili con
documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta.

Non ¢ sanabile - e quindi ¢ causa di esclusione dalla gara - la mancata indicazione dei requisiti e delle
risorse messi a disposizione dall’ausiliaria in quanto causa di nullita del contratto di avvalimento.

8 SUBAPPALTO
Non puo essere affidata in subappalto I'integrale esecuzione del contratto.

Trattandosi di contratto avente ad oggetto servizi ad alta intensita di manodopera, la prevalente
esecuzione del contratto ¢ riservata all’affidatario, trattandosi di contratto ad alta intensita di manodopera.

Il concotrrente indica all’atto dell’offerta le parti del servizio/fornitura che intende subappaltare o
concedere in cottimo. In caso di mancata indicazione delle parti da subappaltare il subappalto ¢ vietato.

L’aggiudicatario e il subappaltatore sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante
dell’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto di subappalto.

9 GARANZIA PROVVISORIA

L’offerta ¢ corredata a pena di esclusione da:

1) una garanzia provvisoria pari al 2% del prezzo a base dell’appalto e precisamente di importo pari €
6.657,34, salvo quanto previsto all’art. 93, comma 7 del Codice.

2) una dichiarazione di impegno da parte di un istituto bancario o assicurativo o altro soggetto di cui
all’art. 93, comma 3 del Codice, anche diverso da quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria, a
rilasciare garanzia fideiussoria per ’esecuzione del contratto di cui agli artt. 103 e 104 D.Lgs
50/2016, qualora il concorrente risulti affidatatio. Tale dichiarazione di impegno non ¢ richiesta alle
microimprese, piccole e medie imprese e al raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari
esclusivamente dalle medesime costituiti.

La garanzia provvisoria copre la mancata sottoscrizione del contratto, dopo I'aggiudicazione, dovuta ad
ogni fatto riconducibile all’affidatario o all’adozione di informazione antimafia interdittiva emessa ai sensi
degli articoli 84 e 91 del d. Igs. 6 settembre 2011, n.159. Sono fatti riconducibili all’affidatario, tra Ialtro,
la mancata prova del possesso dei requisiti generali e speciali; la mancata produzione della

documentazione richiesta e necessaria per la stipula del contratto. L’eventuale esclusione dalla gara prima
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dell’aggiudicazione, al di fuori dei casi di cui all’art. 89 comma 1 del Codice, non comportera I’escussione
della garanzia provvisoria.

La garanzia provvisoria copre, ai sensi dell’art. 89, comma 1 del Codice, anche le dichiarazioni mendaci
rese nell’ambito dell’avvalimento.

La garanzia provvisoria ¢ costituita, a scelta del concorrente:
a Tramite bonifico bancario intestato a IUSS Istituto Universitario di Studi Superiori di Pavia al’IBAN
IT38B0306911336100000300065

b.  Presso la Banca Cassiera della Scuola — Banca INTESA SAN PAOLO S.p.A., Filiale di Pavia C.so
Strada Nuova 63 — 27100 PAVIA PV, in contanti o con assegno circolare non trasferibile - intestato
all'Istituto Universitario di Studi Superiori

¢.  Fideiussione bancaria o assicurativa rilasciata da imprese bancarie o assicurative che rispondano ai
requisiti di cui all’art. 93, comma 3 del Codice. In ogni caso, la garanzia fideiussoria ¢ conforme allo
schema tipo di cui all’art. 103, comma 9 delCodice.

Gli operatori economici, prima di procedere alla sottoscrizione, sono tenuti a verificare che il
soggetto garante sia in possesso dell’autorizzazione al rilascio di garanzie mediante accesso ai seguenti
siti internet:

- http://www.bancaditalia.it/ compiti/vigilanza/intermediati/index.html
- http://www.bancaditalia.it/ compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/

- http://www.bancaditalia.it/ compiti/vigilanza/avvisi-pub/soggetti-non-
legittimati/Intermediari_non_abilitati.pdf

- http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp
La garanzia fideiussoria dovra:

a) contenere espressa menzione dell’oggetto del contratto di appalto e del soggetto garantito (stazione
appaltante);

b) essere intestata a tutti gli operatoti economici del costituito/costituendo raggruppamento temporaneo o
consorzio ordinario o GEIE, ovvero a tutte le imprese retiste che partecipano alla gara ovvero, in caso di
consorzi di cui all’articolo 45, comma 2 lettere b) e ¢) del Codice, al solo consorzio;

¢) essere conforme allo schema tipo approvato con decreto del Ministro dello sviluppo economico del 19
gennaio 2018 n. 31; d) avere validita per 180 giorni dalla data di presentazione dell’offerta;

e) prevedere espressamente:

1. la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’articolo 1944 del codice
civile;

2. la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’articolo 1957, secondo comma, del codice civile;
3. loperativita della stessa entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante.

@) essere corredata dall'impegno del garante a rinnovare la garanzia ai sensi dell’articolo 93, comma 5 del
Codice, su richiesta della stazione appaltante per ulteriori 7 giorni, nel caso in cui al momento della sua
scadenza non sia ancora intervenuta ’aggiudicazione.

La garanzia fideiussoria e la dichiarazione di impegno devono essere sottoscritte da un soggetto in possesso
dei poteri necessari per impegnare il garante ed essere inserite sulla Piattaforma in una delle seguenti forme:

a) originale informatico, ai sensi dell’articolo 1, lett. p) del d.Igs. 7 marzo 2005, n. 82, sottoscritto con firma
digitale, o altro tipo di firma elettronica qualificata dal soggetto in possesso dei poteri necessari per
impegnare il garante;
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b) in copia informatica di documento analogico (scansione di documento cartaceo) secondo le modalita
previste dall’articolo 22, commi 1 e 2, del d.Igs. n. 82/2005;

¢) in duplicato informatico dell’originale informatico conforme alle disposizioni dell’articolo 23-bis del
D.gs. n.82/2005. In caso di bonifico il concorrente deve inserire sulla Piattaforma il documento che attesti
lavvenuto versamento in una delle forme sopra indicate. I documento deve indicare il nominativo
dell’operatore economico che ha operato il versamento stesso.

In caso di richiesta di estensione della durata e validita dell’offerta e della garanzia fideiussoria, il concorrente
potra produrre nelle medesime forme di cui sopra una nuova garanzia provvisoria del medesimo o di altro
garante, in sostituzione della precedente, a condizione che abbia espressa decorrenza dalla data di
presentazione dell’offerta.

Per fruire delle riduzioni di cui all’articolo 93, comma 7 del Codice, il concorrente dichiara nella domanda
di partecipazione il possesso dei relativi requisiti.

In caso di partecipazione in forma associata, la riduzione del 50% per il possesso della certificazione del
sistema di qualita di cui all’articolo 93, comma 7, si ottiene:

a) per 1 soggetti di cui all’articolo 45, comma 2, lettere d), e), f), g), del Codice solo se tutte le imprese che
costituiscono il raggruppamento, consorzio ordinario o GEIE, o tutte le imprese retiste che partecipano
alla gara siano in possesso della predetta certificazione;

b) per i consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e ¢) del Codice, se il Consorzio ha dichiarato in
fase di offerta che intende eseguire con risorse proprie, sole se il Consorzio possiede la predetta
certificazione; se il Consorzio ha indicato in fase di offerta che intende assegnare parte delle prestazioni a
una o piu consorziate individuate nell’offerta, solo se sia il Consorzio sia la consorziata designata
posseggono la predetta certificazione, o in alternativa se il solo Consorzio possiede la predetta certificazione
e 'ambito di certificazione del suo sistema gestionale include la verifica che 'erogazione della prestazione
da parte della consorziata rispetti gli standard fissati dalla certificazione.

Le altre riduzioni previste dall’articolo 93, comma 7, del Codice si ottengono nel caso di possesso da parte
di una sola associata oppure, per i consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e ¢) del Codice, da
patte del consorzio e/o delle consorziate.

E sanabile, mediante soccorso istruttotio, la mancata presentazione della garanzia provvisotia e/o
dell’impegno a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva solo a condizione che siano stati gia costituiti nella
loro integrita prima della presentazione dell’offerta.

Non ¢ sanabile - e quindi ¢ causa di esclusione - la sottoscrizione della garanzia provvisoria da parte di un
soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare il garante.

10 SOPRALLUOGO

11 sopralluogo presso la sede principale della Scuola, in Pavia Piazza della Vittoria n. 15 e presso la sede

secondaria in Piazza Ercole Marelli &é obbligatorio, per avere un’esatta e completa conoscenza delle
strutture e del luogo di installazione, al fine di predisporre il progetto tecnico.
I concorrenti dovranno effettuare a loro cura e spese una visita al luogo dove dovra essere eseguito

Pappalto.

La mancata effettuazione del sopralluogo ¢ causa di esclusione dalla procedura di gara.

11 sopralluogo sara effettuato in 2 possibili sessioni che verranno comunicate dalla stazione appaltante.
La richiesta di sopralluogo deve essere inoltrata a mezzo pec e deve riportare 1 seguenti dati dell’operatore
economico: nominativo del concotrrente; recapito telefonico; recapito fax/indirizzo e-mail; nominativo e
qualifica della persona incaricata di effettuare il sopralluogo.

La suddetta richiesta dovra pervenire entro 15 giorni di anticipo rispetto al termine di presentazione delle
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domande di partecipazione.

Data, ora e luogo delle sessioni di sopralluogo sono comunicati ai concorrenti con almeno 2 giorni di
anticipo.

11 sopralluogo puo essere effettuato dal rappresentante legale/procuratore/direttore tecnico in possesso
del documento di identita, o da soggetto in possesso del documento di identita e apposita delega munita
di copia del documento di identita del delegante. Il soggetto delegato ad effettuare il sopralluogo non puo
ricevere l'incarico da piu concorrenti.

La stazione appaltante rilascia attestazione di avvenuto sopralluogo, come da allegato “I” al presente
disciplinare.

In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario gia costituiti, GEIE, aggregazione di
imprese di rete di cui al punto 5 lett. a), b) e, se costituita in RTI, di cui alla lett. ¢), in relazione al regime
della solidarieta di cui all’art. 48, comma 5, del Codice, tra i diversi operatori economici, il sopralluogo
puo essere effettuato da un rappresentante legale/procuratore/direttore tecnico di uno degli operatori
economici raggruppati, aggregati in rete o consorziati o da soggetto diverso, purché munito della delega
del mandatario/capofila.

In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, aggregazione di
imprese di rete di cui al punto 5 lett. ¢) non ancora costituita in RT1, il sopralluogo ¢ effettuato da un
rappresentante legale/procuratore/direttore tecnico di uno degli operatori economici raggruppati,
aggregati in rete o consorziati o da soggetto diverso, purché munito della delega di tutti detti operatori.
In alternativa loperatore raggruppando/aggregando/consorziando puo effettuare il sopralluogo
singolarmente.

In caso di consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e ¢) del Codice il sopralluogo deve essere effettuato
da soggetto munito di delega conferita dal consorzio oppure dall’operatore economico consorziato

indicato come esecutore.
La mancata allegazione della presa visione dei luoghi oppure del certificato rilasciato dalla stazione

appaltante attestante la presa visione dello stato dei luoghi in cui deve essere eseguita la prestazione ¢
sanabile mediante soccorso istruttotio ex art. 83, comma 9 del Codice.

11 PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVOREDELI’ANAC

I concorrenti effettuano, a pena di esclusione, il pagamento del contributo previsto dalla legge in favore
dell’Autorita Nazionale Anticorruzione per un importo pari a €. 35,00 secondo le modalita di cui alla
delibera ANAC n.1121 del 29 dicembre 2020 sul sito del’ANAC nella sezione “contributi in sede di
gara” e allegano la ricevuta ai documenti di gara.

In caso di mancata presentazione della ricevuta la stazione appaltante accerta il pagamento mediante
consultazione del sistema FVOE.

Qualora il pagamento non risulti registrato nel sistema, la mancata presentazione della ricevuta potra
essere sanata ai sensi dell’art. 83, comma 9 del Codice, a condizione che il pagamento sia stato gia
effettuato prima della scadenza del termine di presentazione dell’offerta.

12 MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE
DEI DOCUMENTI DIGARA

I’offerta e la documentazione ad essa relativa devono essere redatte e trasmesse esclusivamente tramite la
Piattaforma.
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Non sono considerate valide le offerte presentate attraverso modalita diverse da quelle previste nel presente
disciplinare

L’offerta deve essere sottoscritta con firma digitale o altra firma elettronica qualificata o firma elettronica
avanzata.

Le dichiarazioni sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 19, 46 e 47 del decreto del Presidente della
Repubblica n. 445/2000.

La documentazione presentata in copia ¢ accompagnata da dichiarazione di conformita all’originale ai sensi
del decreto legislativo n. 82/05.

La Piattaforma non accetta offerte presentate dopo la data e I'orario stabiliti come termine ultimo di
presentazione dell’offerta.

L’offerta deve pervenire entro e non oltre le ore 12 del giorno 3 agosto del 2023 pena l'irricevibilita

dell’offerta e comunque la non ammissione alla procedura.

Della data e dell’ora di arrivo dell’offerta fa fede I'orario registrato dalla Piattaforma.

Le operazioni di inserimento sulla Piattaforma di tutta la documentazione richiesta rimangono ad esclusivo
rischio del concorrente.

Siinvitano pertanto 1 concorrenti ad avviare tali attivita con congruo anticipo rispetto alla scadenza prevista
onde evitare la non completa e quindi mancata trasmissione dell’offerta entro il termine previsto.

12.1 Regole per Ia presentazione dell’offerta

L’operatore economico registrato a Sintel accede allinterfaccia “Dettaglio” della presente procedura e
quindi all’apposito percorso guidato “Invia offerta”, che consente di predisporre:

® una “busta telematica” contenente la documentazione amministrativa
® una “busta telematica” contenente ’offerta tecnica
® una “busta telematica” contenente ’offerta economica

Si precisa che l'offerta viene inviata alla stazione appaltante solo dopo il completamento di tutti gli step (da

1 a 5, descritti nei successivi paragrafi) componenti il percorso guidato “Invia offerta”. Pertanto, al fine di

limitare il rischio di non inviare correttamente la propria offerta, si raccomanda all’operatore economico

di:

® accedere tempestivamente al percorso guidato “Invia offerta” in Sintel per verificare 1 contenuti
richiesti dalla stazione appaltante e le modalita di inserimento delle informazioni. Si segnala che la
funzionalita “Salva” consente di interrompere il percorso “Invia offerta” per completarlo in un

momento successivo;

e compilare tutte le informazioni richieste e procedere alla sottomissione dell’offerta con congruo
anticipo rispetto al termine ultimo per la presentazione delle offerte. Si raccomanda di verificare
attentamente in particolare lo step 5 “Riepilogo” del percorso “Invia offerta”, al fine di verificare che
tutti 1 contenuti della propria offerta corrispondano a quanto richiesto dalla stazione appaltante, anche
dal punto di vista del formato e delle modalita di sottoscrizione.
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N.B. come precisato nel documento allegato “Modalita tecniche per I'utilizzo della piattaforma Sintel” (cui
si rimanda), in caso sia necessario allegare piu di un file in uno dei campi predisposti nel percorso guidato
“Invia offerta”, questi devono essere inclusi in un’unica cartella compressa in formato .zip (o equivalente).

12.2 DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA -STEP 1

Al primo step del percorso guidato “Invia offerta” 'operatore economico deve inserire la documentazione
amministrativa negli appositi campi, corrispondenti ai successivi punti del presente capitolo:

e DICHIARAZIONE DI ACCETTAZIONE TERMINI E CONDIZIONI

Il Concorrente dichiara di accettare integralmente la documentazione di gara, i relativi allegati e tutti 1
termini e le condizioni ivi previste.

e DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

Allegare tutta la documentazione amministrativa come previsto dal successivo art. 14 del presente
disciplinare di gara. I documenti dovranno essere allegati in un'unica cartella .zip (o equivalente) e firmati
digitalmente, se non diversamente stabilito dalla documentazione di gara. La cartella .zip non dovra essere
firmata digitalmente.

12.3 OFFERTA TECNICA -STEP2

Al secondo step del percorso guidato “Invia offerta’

>

loperatore economico deve inserire la
documentazione tecnica negli appositi campi:

e OFFERTA TECNICA

I1 concorrente dovra inserire una relazione tecnica completa e dettagliata della fornitura, rispetto a quanto
p 8 > 11SPp q
previsto nei criteri descritti all’art. 18. La relazione potra essere sviluppata e compilata in forma libera.

12.4 OFFERTA ECONOMICA—-STEP 3

Al terzo step del percorso guidato “Invia offerta” 'operatore economico deve inserire nel campo “Offerta

economica” il valore complessivo della propria offerta, espresso in Euro I.V.A. esclusa, utilizzando un

massimo di cinque cifre decimali separate dalla virgola (non deve essere utilizzato alcun separatore delle

migliaia) con le caratteristiche sotto specificate;

a) campo “Offerta economica”, il valore complessivo offerto — espresso in Euro, IVA esclusa, con cinque
cifre decimali, comprensivo dei costi (costi della sicurezza derivanti da interferenza, eventuali costi del
personale qualora fossero stimati dalla Stazione Appaltante e costi della sicurezza afferenti attivita

svolta dall’operatore economico).

b) campo “di cui costi della sicurezza derivanti da interferenza”, il valore dei costi della sicurezza derivanti
da interferenze.

¢) campo “di cui costi del personale”, il valore del costo del personale quantificato dall’operatore

economico o stimato dalla Stazione Appaltante;

d) campo “di cui costi della sicurezza afferenti Iattivita svolta dall’operatore economico” il valore dei

costi afferenti I'attivita di impresa.
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12.5 FIRMA DIGITALE DEL DOCUMENTO — STEP 4

Nel percorso “Invia offerta”, I’Operatore Economico deve:
® scaricare dalla schermata a sistema denominata “Firma Digitale del documento”, il Documento

d’offerta in formato .pdf riportante le informazioni immesse a sistema.

® sottoscrivere il predetto documento d’offerta, scaricato in formato .pdf; la sottoscrizione dovra essere
effettuata tramite firma digitale - secondo le modalita di cui all’allegato Modalita tecniche di utilizzo
della Piattaforma Sintel dal legale rappresentante del concorrente (o persona munita da comprovati

poteri di firma la cui procura deve essere allegata nella Documentazione Amministrativa).

Si rammenta che eventuali firme multiple su detto file pdf devono essere apposte come meglio esplicato
nel richiamato allegato “Modalita tecniche di utilizzo della Piattaforma Sintel”.

Sirammenta che il “Documento d’offerta” costituisce offerta e contiene elementi essenziali della medesima.
Il file scaricato non puo pertanto essere modificato in quanto, le eventuali modifiche costituiscono
variazione di elementi essenziali;

L’Operatore Economico per concludere l'invio dell’offerta deve allegare a Sistema i “Documento
d’offerta” in formato pdf sottoscritto come sopra descritto.

Solo a seguito dell’'upload di tale documento d’offerta in formato .pdf sottoscritto come richiesto, il
concorrente puo passare allo step SUCCESSIVO

12.6 RIEPILOGO ED INVIO DELL’OFFERTA - STEP 5

13

Per completare la presentazione effettiva dell’offerta andra utilizzata la funzionalita “INVIA OFFERTA”
che, si rammenta, deve avvenire entro e non oltre il termine perentorio di presentazione delle offerte.

Gli step precedenti del percorso “Invia offerta” per quanto correttamente completati e corredati dal
salvataggio della documentazione non consentono e non costituiscono leffettivo invio dell’offerta. La
documentazione caricata e salvata permane infatti nello spazio telematico del concorrente e non ¢ inviata
al Sistema.

In caso di mancanza, incompletezza o irregolarita della traduzione della documentazione amministrativa,
si applica Iarticolo 83, comma 9 del Codice.

L’offerta vincola il concorrente per 180 giorni dalla scadenza del termine indicato per la presentazione
dell’offerta.

Nel caso in cui alla data di scadenza della validita delle offerte le operazioni di gara siano ancora in corso,
sara richiesto agli offerenti di confermare la validita dell’offerta sino alla data indicata e di produrre un
apposito documento attestante la validita della garanzia prestata in sede di gara fino alla medesima data.

Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante entro il termine fissato da quest’'ultima ¢

considerato come rinuncia del concorrente alla partecipazione alla gara.

SOCCORSO ISTRUTTORIO

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, 'incompletezza e
ogni altra irregolarita essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle afferenti al
contenuto sostanziale dell’offerta economica e all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la
procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del Codice.

L’irregolarita essenziale ¢ sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito
alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La successiva
correzione o integrazione documentale ¢ ammessa laddove consenta di attestare ’esistenza di circostanze
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preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a corredo
dell’offerta. Nello specifico valgono le seguenti regole:

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non ¢ sanabile mediante soccorso
istruttorio e determina I’esclusione dalla procedura digara;

- lomessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti
di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarita del DGUE e della domanda,
ivi compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni;

- lamancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, puo essere
oggetto di soccorso istruttorio solo se 1 citati elementi erano preesistenti e comprovabili con
documenti di data certa anteriore al termine di presentazionedell’offerta;

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria e impegno del
fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o impegno
a conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se

preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione
dell’offerta;

- il difetto di sottoscrizione della domanda di partecipazione, del DGUE, delle dichiarazioni richieste
dall’offerta ¢ sanabile.

Al fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non superiore
a dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il
contenuto e i soggetti che le devono rendere, nonché la sezione della Piattaforma dove deve essere
inserita la documentazione richiesta.

Ove 1l concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la
stazione appaltante puo chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio a
pena di esclusione.

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla
procedura.

14 CONTENUTO DELLA BUSTA “A” —
DOCUMENTAZIONEAMMINISTRATIVA

La busta A contiene la domanda di partecipazione e le dichiarazioni integrative, il DGUE nonché
documentazione a corredo, in relazione alle diverse forme di partecipazione.

141 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE (ALLEGATO “B”)

La domanda di partecipazione ¢ redatta secondo il modello di cui all’allegato B e contiene tutte le seguenti
informazioni e dichiarazioni.

Il concorrente indica la forma singola o associata con la quale 'impresa partecipa alla gara (impresa
singola, consorzio, RT1, aggregazione di imprese di rete, GEIE).

In caso di partecipazione in RTI, consorzio ordinario, aggregazione di imprese di rete, GEIE, il
concorrente fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di ciascuna impresa
(mandataria/mandante; capofila/consorziata).

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 2
lett. b) e ¢) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara; qualora il consorzio
non indichi per quale/i consorziato/i concortte, si intende che lo stesso pattecipa in nome e per
contoproprio.
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Nella domanda di partecipazione il concorrente dichiara:

- 1idati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di residenza
etc.) dei soggetti di cui all’articolo 80, comma 3 del Codice, ovvero indica la banca dati ufficiale o
il pubblico registro da cui 1 medesimi possono essere ricavati in modo aggiornato alla data di
presentazione dell’offerta;

- di non partecipare alla medesima gara in altra forma singola o associata, né come ausiliaria per

altro concorrente;

- di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella
documentazione gara, inclusi i Criteri Ambientali Minimi (C.A.M.) di cui al decreto 29.01.2021
Ministero del’Ambiente e/o secondo eventuale differente normativa vigente al momento di
presentazione della domanda

- diimpegnarsi al rispetto della clausola sociale indicata nel bando di gara

- di essere edotto degli obblighi derivanti dal Codice di comportamento adottato dalla stazione
appaltante reperibile sul sito della Scuola www.iusspavia.it e di impegnarsi, in caso di

aggiudicazione, ad osservare e a far osservare ai propri dipendenti e collaboratori, per quanto
applicabile, il suddetto codice, pena la risoluzione del contratto;

- di accettare il patto di integrita allegato al presente disciplinare di gara L.a mancata accettazione
delle clausole contenute nel patto di integrita costituisce causa di esclusione dalla gara, ai sensi
dell’articolo 83-bis, del decreto legislativo 159/2011;

In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione o affitto d’azienda, le dichiarazioni di cui all’articolo
80, commi 1, 2 e 5, lettera l) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’articolo 80 comma 3 del
Codice che hanno operato presso la societa incorporata, che si ¢ fusa o che ha ceduto o dato in affitto
I'azienda nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara.

La domanda e le relative dichiarazioni sono sottosctitte ai sensi del decreto legislativo n. 82/2005:
— dal concorrente che partecipa in forma singola;

— nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE costituiti, dalla
mandatatia/ capofila;

— nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE non ancora costituiti, da tutti
1 soggetti che costituiranno il raggruppamento o il consorzio o il gruppo;

— nel caso di aggregazioni di retisti:
a. se la rete ¢ dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettivita giuridica, ai sensi

dell’articolo 3, comma 4-quater, del decreto legge 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di partecipazione deve
essere sottoscritta dal solo operatore economico che riveste la funzione di organo comune;

b. se la rete ¢ dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma ¢ priva di soggettivita giuridica,
ai sensi dell’articolo 3, comma 4-quater, del decreto legge 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di
partecipazione deve essere sottoscritta dall'impresa che riveste le funzioni di organo comune nonché da
ognuno dei retisti che partecipa alla gara;

c. se la rete ¢ dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete ¢ sprovvista di
organo comune, oppure se 'organo comune ¢ privo dei requisiti di qualificazione richiesti per assumere la
veste di mandataria, la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dal retista che riveste la qualifica
di mandatario, ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da ognuno
dei retisti che partecipa alla gara.

Pag. 21a 34


http://www.iusspavia.it/

- nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’articolo 45, comma
2 lettera b) e c) del Codice, la domanda ¢ sottoscritta digitalmente dal consorzio medesimo.

La domanda e le relative dichiarazioni sono firmate dal legale rappresentante del concorrente o da un suo
procuratore munito della relativa procura. In tal caso, il concorrente allega alla domanda copia conforme
all’originale della procura.

La domanda di partecipazione deve essere presentata nel rispetto di quanto stabilito dal Decreto del
Presidente della Repubblica n. 642/72 in ordine all’assolvimento dell'imposta di bollo. Il pagamento della
suddetta imposta del valore di € 16,00 viene effettuato o tramite il servizio @e.bollo dell'Agenzia delle
Entrate o per gli operatori economici esteri tramite il pagamento del tributo con bonifico utilizzando il
codice Iban IT07Y0100003245348008120501 e specificando nella causale la propria denominazione, codice
fiscale (se presente) e gli estremi dell'atto a cui si riferisce il pagamento.

A comprova del pagamento, il concorrente allega la ricevuta di pagamento elettronico rilasciata dal sistema
@e.bollo ovvero del bonifico bancario.

142 DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO

Il concorrente compila il Documento di gara unico europeo di cui allo schema allegato.

Presenta, inoltre, il Documento di gara unico europeo per ciascuna ausiliaria, dal quale risulti il possesso
dei requisiti di cui all’articolo 6 e compilato per le parti relative ai requisiti oggetto di avvalimento.

I Documento di gara unico europeo deve essere presentato:

- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici che
partecipano alla procedura in forma congiunta;

- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se 'intera rete partecipa,
ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate;

- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai consorziati
per conto dei quali il consorzio concorre.

14.3 DICHIARAZIONE INTEGRATIVA PER GLI OPERATORI ECONOMICI AMMESSI
AL CONCORDATO PREVENTIVO CON CONTINUITA AZIENDALE DI CUI
ALL’ARTICOLO 186 BIS DEL R.D. 16 MARZO 1942, N. 267

I concorrente dichiara, inoltre, ai sensi degli articoli 46 e 47 del decreto del Presidente della Repubblica n.
445/2000 ¢li estremi del provvedimento di ammissione al concordato e del provvedimento di
autorizzazione a partecipare alle gare, nonché dichiara di non partecipare alla gara quale mandataria di un
raggruppamento temporaneo di imprese e che le altre imprese aderenti al raggruppamento non sono
assoggettate ad una procedura concorsuale ai sensi dell’articolo 186-bis, comma 6 del Regio Decreto 16
marzo 1942, n. 267.

11 concorrente presenta una relazione di un professionista in possesso dei requisiti di cui all'articolo 67, terzo
comma, lettera d), del Regio Decreto 16 marzo 1942, n. 267, che attesta la conformita al piano e la
ragionevole capacita di adempimento del contratto.

144 DOCUMENTAZIONE IN CASO DI AVVALIMENTO

Il concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega:
1) il DGUE a firma dell’ausiliaria;

2) la dichiarazione di avvalimento;

3) il contratto di avvalimento;
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4) i1 PASSOE dell’ausiliaria.

145 DOCUMENTAZIONE ULTERIORE PER I SOGGETTI ASSOCIATT
Per i raggruppamenti temporanei gia costituiti
- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto pubblico
o scrittura privata autenticata;
- dichiarazione delle parti del setvizio/fornitura, ovvero della petcentuale in caso di servizio/forniture
indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati. Per i consorzi ordinari
o GEIE gia costituiti
- copia dell’atto costitutivo e dello statuto del consorzio o GEIE, con indicazione del soggetto designato
quale capofila;
- dichiarazione sottoscritta delle parti del servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di
servizi/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatoti economici consorziati.

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti

- dichiarazione rese da ciascun concotrrente, attestante:

a. a quale operatore economico, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b. 'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai raggruppamenti
temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’articolo 48 comma 8 del Codice conferendo mandato collettivo
speciale con rappresentanza all'impresa qualificata come mandataria che stipulera il contratto in nome e per
conto delle mandanti/consorziate;

c. le parti del servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno
eseguite dai singoli operatori economici riuniti 0 consorziati.

Per le aggregazioni di retisti: se la rete ¢ dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e
soggettivita giuridica

- copia del contratto di rete, con indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza della rete. -
dichiarazione che indichi per quali imprese la rete concorre;

- dichiarazione sottoscritta con firma digitale delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale
in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in
rete.

Per le aggregazioni di retisti: se la rete ¢ dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma ¢
priva di soggettivita giuridica

- copia del contratto di rete;

- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito all’organo comune;

- dichiarazione delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di setvizio/forniture
indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete ¢ dotata di un organo comune privo
del potere di rappresentanza o se la rete ¢ sprovvista di organo comune, ovvero, se 'organo comune ¢ privo
dei requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del raggruppamento temporaneo di imprese
costituito o costituendo

- in caso di raggruppamento temporaneo di imprese costituito:

- copia del contratto di rete - copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla

mandataria
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- dichiarazione delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture
indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.

- in caso di raggruppamento temporaneo di imprese costituendo:

- copia del contratto di rete - dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente all’aggregazione di rete,
attestanti:

a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con rappresentanza o
funzioni di capogruppo;

b. 'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di raggruppamenti
temporanei;

c. le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che
saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.

14.6 CAPITOLATO TECNICO DESCRITTIVO (ALLEGATO “A”)

Capitolato tecnico Descrittivo (Allegato A) controfirmato digitalmente per accettazione dal legale
rappresentante del concorrente.

14.7 ATTESTAZIONE DI AVVENUTO SOPRALLUOGO (ALLEGATO “F”)

Attestazione di avvenuto sopralluogo (Allegato F) ai sensi dell’art. 10 del presente disciplinare di gara.

14.8 DOCUMENTO ATTESTANTE LA GARANZIA PROVVISORIA

Documento attestante la garanzia provvisoria con allegata dichiarazione di impegno di un fideiussore di
cui all’art. 93, comma 8 del Codice; ai sensi dell’art. 9 del presente disciplinare di gara.

149 CONTRIBUTO ANAC
Ricevuta di pagamento del contributo a favore del’ ANAC, ai sensi dell’art. 11 del presente disciplinare di
gara

14.10 PASSOE

Documento attestante attribuzione del “PassOE” - in formato pdf - rilasciato dal sistema FVOE
debitamente sottoscritto, ai sensi dell’art. 6.6 del presente disciplinare di gara

14.11 PATTO DI INTEGRITA (ALLEGATO “C”)

Patto di integrita (Allegato “C”) controfirmato digitalmente per accettazione dal legale rappresentante del

concorrente.

15 CONTENUTO DELLA BUSTA B - OFFERTA TECNICA

La busta “B — Offerta tecnica” contiene, a pena di esclusione, i seguenti documenti:
a) Relazione tecnica dei servizi offerti non superiore alle 10 pagine

La relazione contiene una schematica proposta tecnico-organizzativa che illustra, con riferimento ai criteri
e sub-criteri di valutazione indicati nella tabella di cui al successivo punto 17.1, gli elementi atti a valutarne

la sussistenza e consistenza.

Lofferta tecnica deve rispettare le caratteristiche minime stabilite nel capitolato tecnico descrittivo, pena
Iesclusione dalla procedura di gara, nel rispetto del principio di equivalenza di cui all’articolo 68 del

Codice.
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16 CONTENUTO DELLA BUSTA C - OFFERTA ECONOMICA

La busta “C — Offerta economica” contiene, a pena di esclusione, 'offerta economica predisposta

secondo le modalita previste dal sistema Sintel contenente:

@) Prezzo complessivo al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge, nonché degli oneti per la
sicurezza dovuti a rischi da interferenze.
Verranno prese in considerazione fino a tre cifre decimali.

b) la stima dei costi aziendali relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro di cui all’art. 95,
comma 10 del Codice.

Detti costi relativi alla sicurezza connessi con I'attivita d’impresa dovranno risultare congrui rispetto
all’entita e le caratteristiche delle prestazioni oggetto dell’appalto.

o la stima dei costi della manodopera, ai sensi dell’art. 95, comma 10 del Codice;
Lofferta economica ¢ sottoscritta con le modalita indicate per la sottoscrizione della domanda

Si precisa che il valore a base d’asta da tenere in considerazione ai fini della presentazione dell’offerta
economica ¢ di Euro 332.867,00 (biennale), comprensiva degli oneri della sicurezza pari ad Euro 6.527,00

non assoggettabili a ribasso.

17 CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

Il servizio verra aggiudicato con procedura di scelta del contraente interamente gestita per via telematica,
attraverso il sistema di intermediazione telematica di Regione Lombardia denominato “Sintel”, con
aggiudicazione secondo il criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa previsto dall’art. 95
comma 3, lett. a) del D.lgs. n. 50/2016.

La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica verra effettuata in base ai seguenti punteggi:

PUNTEGGIO MASSIMO

Elemento Qualitativo

. 70
Offerta tecnica
Elemento Quantitativo

. 30

Offerta economica
TOTALE 100

17.1 CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA

La valutazione dell’Offerta Tecnica seguira 1 criteri esposti nella seguente tabella:

CRITERI SUB-CRITERI PESI
Modalita di Organizzazione del personale
espletamento Metodi e modalita tramite 1 quali verranno in concreto svolte le 35
del servizio prestazioni richieste nel Capitolato Tecnico descrittivo (a titolo
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esemplificativo, articolazione orario di lavoro, turnazione, ecc.)
Punteggio Massimo 20

Gestione delle emergenze

Modalita operative dedicate alla gestione delle assenze (programmate e
non) e delle emergenze (a titolo esemplificativo, richieste urgenti,
scioperi ecc.)

Punteggio Massimo 10

Gestione degli aspetti relativi alla sicurezza e della salute delle
persone sul luogo di lavoro

Modalita e qualita della formazione posta in essere dall'impresa in
relazione ai predetti aspetti

Punteggio Massimo 5

Eventuali Proposte migliorative che non alterano i caratteri essenziali della
servizi prestazione richiesta 10
migliorativi Punteggio Massimo 10

Conoscenza della lingua inglese (parlato e scritto) del personale
dedicato al servizio di portinetia e formazione/aggiornamento del
predetto personale

Punteggio Massimo 5

Qualita del Attrezzature e macchinari utilizzati, con indicazione dei loro consumi
servizio energetici 20

Punteggio Massimo 10

Misure di gestione ambientale, con particolare riferimento alle misure
ed utilizzo di prodotti per il servizio di pulizia che consentano la
riduzione degli impatti ambientali

Punteggio Massimo 5

Struttura Organigramma della struttura di direzione tecnica / amministrativa /
organizzativa contabile e della struttura operativa / esecutiva dedicata al servizio, 5
dell’Azienda con indicazione delle figure professionali coinvolte, relative mansioni

Punteggio Massimo 5

Al fini dell’attribuzione dei punteggi, la Commissione giudicatrice terra conto del grado di concretezza,
utilita e realizzabilita di quanto indicato nell’offerta tecnica di ciascun offerente.

17.2 METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE E CALCOLO DEL
PUNTEGGIO DELL’OFFERTA TECNICA

La Commissione di Gara valutera 'offerta tecnica presentata, attribuendo a ciascun criterio un

coefficiente di qualita tra i seguenti:

1 eccellente

0,9 ottimo

0,8 buono

0,7 discreto

0,6 sufficiente

0,5 non completamente sufficiente
0,4 insufficiente

0,2 scarso

0 totalmente inadeguato

Il punteggio relativo ai diversi criteri sara assegnato applicando la seguente formula:
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Xi=Pxpi
Dove

Xi = punteggio del concorrente i-esimo
P = punteggio massimo attribuibile al criterio di riferimento
pi= il coefficiente di qualita attribuito al concorrente i-esimo

A ciascuna ditta sara attribuito un punteggio riferito all’offerta tecnica, che sara pari alla somma dei punteggi
attribuiti a ciascun critetio.

In considerazione del fatto che elemento preponderante ai fini dell’aggiudicazione ¢ la qualita della fornitura,

non saranno considerate qualitativamente compatibili con le esigenze dell’lamministrazione le offerte
tecniche che non otterranno una valutazione complessiva pari ad almeno 42/70 ¢ non saranno pertanto

ammesse alla successiva apertura dell’offerta economica.
Verra attributo il punteggio di 42/70 all’offerta tecnica cortrispondente ai requisiti minimi indicati nel

Capitolato Speciale.

17.3 METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER II. CALCOLO DEL
PUNTEGGIO DELL’OFFERTA ECONOMICA

Quanto all’offerta economica, ¢ attribuito all’elemento economico un coefficiente, variabile da zero ad uno,
calcolato tramite la seguente formula:

PEa = PEmax * Va

Dove:

® 3 = indice numerico di riferimento dell’offerta
® Va = coefficiente dell’offerta del concorrente a
® PEa = punteggio economico assegnato all’offerta del concorrente a

® PEmax = punteggio economico massimo assegnabile

Per calcolare il coefficiente Va si applica la seguente formula:

Per Aa <= Asoglia = X * Aa / Asoglia

Per Aa >Asoglia = X + (1,00 — X) * [(Aa — Asoglia) / Amax — Asoglia)]

Dove:

® 2 = indice numerico di riferimento dell’offerta
® Aa = valore (ribasso) dell’offerta del concorrente a

® Asoglia = media aritmetica dei valori (ribasso) delle offerte dei concorrenti
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® X = coefficiente paria 0,9

® Amax = valore (ribasso) dell’offerta pit conveniente per la stazione appaltante

Nei calcoli si utilizzera sino alla seconda cifra decimale determinandola per arrotondamento delle
successive (in merito, si precisa che se la terza cifra ¢ compresa tra O e 4 si procedera ad arrotondare per
difetto; se la terza cifra ¢ compresa tra 5 e 9 per eccesso).

In caso di discordanza tra quanto indicato in cifre e quanto indicato in lettere, sara ritenuto valido il
prezzo piu vantaggioso per la Scuola.

Al sensi dell’art. 95, comma 10 del D.lgs. 50/2016 'offerta economica deve indicare specificatamente
I'importo degli oneri aziendali per la sicurezza a carico dell’aspirante appaltatore — a pena di invalidita
dell’offerta medesima.

18 COMMISSIONE GIUDICATRICE

La commissione giudicatrice ¢ nominata dopo la scadenza del termine per la presentazione delle offerte ed
¢ composta da un numero dispari pari a n. 3 membiri, esperti nello specifico settore cui si riferisce 'oggetto
del contratto.

In capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’articolo 77, commi 4, 5
e 0, del Codice. A tal fine viene richiesta, prima del conferimento dell’incarico, apposita dichiarazione.

La composizione della commissione giudicatrice e i curricula dei componenti sono pubblicati sul profilo del
committente nella sezione “Amministrazione trasparente”.

La commissione giudicatrice ¢ responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei
concorrenti e di regola, lavora anche a distanza con procedure telematiche che salvaguardino la riservatezza
delle comunicazioni.

II RUP si avvale dell’ausilio della commissione giudicatrice ai fini della verifica della documentazione
amministrativa e dell’anomalia delle offerte.

SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA

I procedimento di gara si svolgera secondo le prescrizioni tecniche imposte dal sistema di
intermediazione telematica di Regione Lombardia “Sintel”, con le varie fasi che si susseguiranno
dall’apertura della gara, all’acquisizione dei documenti amministrativi, all’ammissione dei concorrenti, alla
valutazione delle offerte e alla predisposizione della graduatoria di merito.

Eventuali cambiamenti delle date previste per le sedute pubbliche saranno resi noti mediante
comunicazione preventiva pubblicata sulla Piattaforma, sul sito internet della Scuola all’indirizzo
www.iusspavia.it nelle sezioni apposite “Bandi di Gara” ed “Amministrazione trasparente” e/o con
comunicazione a mezzo posta elettronica certificata almeno tre giorni prima della data fissata.

La prima seduta ha luogo il giorno 29 agosto 2023, alle ore 11.

La Piattaforma consente la pubblicita delle sedute di gara preordinate all’apertura:
— della documentazione amministrativa;

— delle offerte tecniche;

— delle offerte economiche;

e la riservatezza delle sedute che non sono pubbliche. La pubblicita delle sedute ¢ garantita mediante La
partecipazione avviene mediante collegamento da remoto tramite la dotazione informatica di ciascun
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soggetto interessato e consentira di visualizzare le operazioni svolte.

Per consentire a ciascun soggetto interessato di visualizzare le operazioni della seduta i concorrenti che
intenderanno partecipare alla seduta di gara fanno pervenire tramite l'area comunicazioni della
piattaforma SINTEL "richiesta di invito” con l'indirizzo di posta elettronica presso il quale sara inviato
l'invito alla videoconferenza. Nelle due ore precedenti alla seduta saranno inviati gli inviti ai partecipanti,
con relativo link. Accedendo all'invito si potra partecipare alla seduta in modalita browser.

20 VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

Nella prima seduta pubblica il RUP accede alla documentazione amministrativa di ciascun concorrente,
mentre Pofferta tecnica e I'offerta economica restano, chiuse, segrete e bloccate dal sistema, e procede a:

a) controllare la completezza della documentazione amministrativa presentata;

b) verificare la conformita della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente
disciplinare;

¢) redigere apposito verbale.

Ad esito delle verifiche di cui sopra il RUP provvede a:

a) attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto 14;

b) adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara,
provvedendo altresi alla sua pubblicazione sul sito della stazione appaltante, nella sezione
“Amministrazione trasparente” e alla sua comunicazione immediata e comunque entro un termine non
superiore a cinque giorni.

E fatta salva la possibilita di chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di
presentare tutti i documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il

corretto svolgimento della procedura.

La prosecuzione della procedura ¢ limitata ai soli concorrenti ammessi.

21 VALUTAZIONE DELLE OFFERTE TECNICHE ED ECONOMICHE

La data e 'ora della seduta pubblica in cui si procede all’apertura delle offerte tecniche sono comunicate
tramite la Piattaforma ai concorrenti ammessi ai sensi dell’articolo 20.

I1 RUP e la commissione giudicatrice procedono all’apertura e verificano Pesistenza delle offerte tecniche.
Dopodiché in seduta riservata la Commissione giudicatrice procede all’esame e valutazione delle offerte
presentate dai predetti concorrenti e all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule
indicati nel bando e nel presente disciplinare.

Gli esiti della valutazione sono registrati dalla Piattaforma.

La commissione giudicatrice rende visibile ai concorrenti, con le modalita di cui all’articolo 19:
a) 1 punteggi tecnici attribuiti alle singole offerte tecniche;

b) le eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenti.

Al termine delle operazioni di cui sopra la Piattaforma consente la prosecuzione della procedura ai soli
concorrenti ammessi alla valutazione delle offerte economiche. La commissione giudicatrice procede in
seduta pubblica all’apertura delle offerte economiche e, quindi, in seduta riservata alla valutazione delle
offerte economiche, secondo i criteri e le modalita descritte al punto 17 e successivamente
all'individuazione dell’'unico parametro numerico finale per la formulazione della graduatoria.

Nel caso in cui le offerte di due o pit concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma punteggi
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differenti per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione, ¢ collocato primo in graduatoria il
concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio sull’offerta tecnica.

E collocato primo in graduatoria il concorrente che ha presentato la migliore offerta.

Ove permanga I’ex aequo la commissione procede mediante al sorteggio ad individuare il concorrente
che verra collocato primo nella graduatoria. La stazione appaltante comunica il giorno e lora del
sorteggio. secondo le modalita previste all’articolo 2.3.

La commissione giudicatrice rende visibile ai concorrenti, con le modalita di cui all’articolo 19 i prezzi
offerti.

All’esito delle operazioni di cui sopra, la commissione, redige la graduatoria e comunica la proposta di
aggiudicazione al RUP. Qualora individui offerte che superano la soglia di anomalia di cui all’articolo 97,
comma 3 del Codice, e in ogni altro caso in cui, in base a elementi specifici, 'offerta appaia anormalmente
bassa, la commissione, chiude la seduta dando comunicazione al RUP, che procede alla verifica
dell’anomalia.

In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte tecniche ed economiche, la commissione
provvede a comunicare, tempestivamente al RUP 1 casi di esclusione da disporre per:

- mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero inserimento di elementi
concernenti il prezzo nella documentazione amministrativa o nell’offerta tecnica;

- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative oppure irregolari in quanto non
rispettano i documenti di gara, ivi comprese le specifiche tecniche, o anormalmente basse;

- presentazione di offerte inammissibili in quanto la commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli
estremi per I'informativa alla Procura della Repubblica per reati di corruzione o fenomenti collusivi o ha
verificato essere in aumento rispetto all'importo a base di gara;

- mancato superamento della soglia di sbarramento per l'offerta tecnica

22 VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE

Al ricorrere dei presupposti di cui all’articolo 97, comma 3, del Codice, e in ogni altro caso in cui, in base
a elementi specifici, I'offerta appaia anormalmente bassa, il RUP, avvalendosi anche della commissione
giudicatrice, valuta la congruita, serieta, sostenibilita e realizzabilita delle offerte che appaiono
anormalmente basse.

Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti anomala,
si procede con le stesse modalita nei confronti delle successive offerte ritenute anomale, fino ad
individuare la migliore offerta ritenuta non anomala.

I1 RUP richiede al concorrente la presentazione delle spiegazioni, se del caso, indicando le componenti
specifiche dell’offerta ritenute anomale. A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal
ricevimento della richiesta.

II RUP, esaminate le spiegazioni fornite dall’offerente, ove le ritenga non sufficienti ad escludere
I'anomalia, puo chiedere, anche mediante audizione orale, ulteriori chiarimenti, assegnando un termine
perentorio per il riscontro.

I1 RUP esclude le offerte che, in base all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel
complesso, inaffidabili.

23 AGGIUDICAZIONE DELI’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO

La commissione invia al RUP la proposta di aggiudicazione in favore del concorrente che ha presentato
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la migliore offerta.

Qualora vi sia stata verifica di congruita delle offerte anomale, la proposta di aggiudicazione ¢ formulata
dal RUP al termine del relativo procedimento.

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, non si procede
all’aggiudicazione.

I1 RUP procede, laddove non effettuata in sede di verifica di congruita dell’offerta, a verificare, a pena di
esclusione, che il costo del personale non sia inferiore ai minimi salariali retributivi indicati nelle tabelle
redatte annualmente dal Ministero del Lavoro e delle politiche sociali. La proposta di aggiudicazione ¢
approvata entro 30 giorni dal suo ricevimento.

N

Il termine ¢ interrotto dalla richiesta di chiarimenti o documenti e inizia nuovamente a decorrere da
quando i chiarimenti o documenti pervengono all’organo richiedente.

Decorso tale termine la proposta di aggiudicazione si intende approvata.

L’aggiudicazione diventa efficace all’esito positivo della verifica del possesso dei requisiti prescritti dal
presente disciplinare.

In caso di esito negativo delle verifiche, si procede alla revoca dell’aggiudicazione, alla segnalazione
al’ANAC nonché all'incameramento della garanzia provvisoria. L’appalto viene aggiudicato, quindi, al
secondo graduato procedendo altresi, alle verifiche nei termini sopra indicati. Nell'ipotesi in cui 'appalto
non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato al secondo posto nella
graduatoria, 'appalto viene aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la graduatoria.

La stipula del contratto avviene entro 60 giorni, dall’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione.

La garanzia provvisoria ¢ svincolata, all’aggiudicatario, automaticamente al momento della stipula del
contratto; agli altri concorrenti, ¢ svincolata tempestivamente e comunque entro trenta giorni dalla
comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione.

11 contratto ¢ stipulato trascorsi 35 giorni dall’invio dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di
aggiudicazione.

Allatto della stipulazione del contratto, I'aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da calcolare
sull'importo contrattuale, secondo le misure e le modalita previste dall’articolo 103 del Codice.
Iaggiudicatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del contratto di appalto, i contratti
continuativi di cooperazione, servizio e/o fornitura di cui all’articolo 105, comma 3, lettera ¢ bis) del
Codice.

Iaffidatario comunica, per ogni sub-contratto che non costituisce subappalto, I'importo e 'oggetto del
medesimo, nonché il nome del sub-contraente, prima dell’inizio della prestazione.

I contratto ¢ stipulato in modalita elettronica, mediante scrittura privata.

Le spese obbligatorie relative alla pubblicazione del bando e dell’avviso sui risultati della procedura di
affidamento quantificabili presuntivamente in € 4.000 sono a carico dell’aggiudicatario e devono essere
rimborsate entro il termine di sessanta giorni dall’aggiudicazione.

Sono a carico dell’aggiudicatario tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse - ivi
comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto.

24 OBBLIGHI RELATIVI ALLA TRACCIABILITA DEI FLUSSI FINANZIARI

I1 contratto d’appalto ¢ soggetto agli obblighi in tema di tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla legge
13 agosto 2010, n. 136.

Iaffidatario deve comunicare alla stazione appaltante:
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- ¢li estremi identificativi dei conti correnti bancari o postali dedicati, con l'indicazione

dell'opera/servizio/fornitura— alla quale sono dedicati;

- le generalita e il codice fiscale delle persone delegate ad operare sugli stessi;

— ogni modifica relativa ai dati trasmessi.

La comunicazione deve essere effettuata entro sette giorni dall'accensione del conto corrente ovvero, nel
caso di conti correnti gia esistenti, dalla loro prima utilizzazione in operazioni finanziarie relative ad una
commessa pubblica.

In caso di persone giuridiche, la comunicazione de quo deve essere sottoscritta da un legale
rappresentante ovvero da un soggetto munito di apposita procura.

L'omessa, tardiva o incompleta comunicazione degli elementi informativi comporta, a carico del soggetto
inadempiente, l'applicazione di una sanzione amministrativa pecuniaria da 500 a 3.000 euro.

Il mancato adempimento agli obblighi previsti per la tracciabilita dei flussi finanziari relativi all’appalto
comporta la risoluzione di diritto del contratto.

In occasione di ogni pagamento all’appaltatore o di interventi di controllo ulteriori si procede alla verifica
dell’assolvimento degli obblighi relativi alla tracciabilita dei flussi finanziari.

I contratto ¢ sottoposto alla condizione risolutiva in tutti i casi in cui le transazioni siano state eseguite
senza avvalersi di banche o di Societa Poste Italiane S.p.a. o anche senza strumenti diversi dal bonifico
bancario o postale che siano idonei a garantire la piena tracciabilita delle operazioni per il corrispettivo
dovuto in dipendenza del presente contratto.

25 CLAUSOLA SOCIALE E ALTRE CONDIZIONI PARTICOLARI DI
ESECUZIONE

Al fine di promuovere la stabilita occupazionale nel rispetto dei principi dell’'Unione Europea, e ferma
restando la necessaria armonizzazione con I'organizzazione dell’operatore economico subentrante e con
le esigenze tecnico-organizzative e di manodopera previste nel nuovo contratto, I’aggiudicatario del
contratto di appalto ¢ tenuto ad assorbire prioritariamente nel proprio organico il personale gia operante
alle dipendenze dell’aggiudicatario uscente, garantendo I'applicazione dei CCNL di settore, di cui
all’articolo 51 del decreto legislativo 15 giugno 2015, n. 81, ferma restando la necessaria armonizzazione
con lorganizzazione d’impresa dell’operatore economico subentrante.

I1 personale attualmente impiegato dei contraenti uscenti per ’esecuzione del contratto ¢ il seguente: sede

principale 2 addetti al servizio portineria e 2 addetti al servizio pulizia; sede secondaria 2 addetti al servizio
portineria e 1 addetto al servizio pulizia.

26 CODICE DI COMPORTAMENTO
Nello svolgimento delle attivita oggetto del contratto di appalto, I'aggiudicatario deve uniformarsi ai
principi e, per quanto compatibili, ai doveri di condotta richiamati nel Decreto del Presidente della
Repubblica 16 aprile 2013 n. 62 e nel Codice etico e di comportamento di questa stazione appaltante e
nel Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza.
In seguito alla comunicazione di aggiudicazione e prima della stipula del contratto, 'aggiudicatario ha
Ponere di prendere visione dei predetti documenti pubblicati sul sito della stazione appaltante

27 ACCESSO AGLI ATTI

Laccesso agli atti della procedura ¢ consentito nel rispetto di quanto previsto dall’articolo 53 del Codice
Pag. 32a 34



e dalle vigenti disposizioni in materia di diritto di accesso ai documenti amministrativi-

28 DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

Per le controversie derivanti dalla presente procedura di gara ¢ competente il Tribunale Amministrativo
della Lombardia sede di Milano, rimanendo esclusa la competenza arbitrale.

29 TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

I dati raccolti sono trattati e conservati ai sensi del Regolamento UE n. 2016/679 relativo alla protezione
delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali
dati, del decreto legislativo 30 giugno 2003, n.196 recante il “Codice in materia di protezione dei dati
personali” e ss mm e ii , del decreto della Presidenza del Consiglio dei Ministri n. 148/21 e dei relativi atti
di attuazione.
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