
Concorso pubblico, per titoli ed esami, per il reclutamento di n. 1 unità di personale da 
inquadrare nell’Area dei Funzionari del settore amministrativo gestionale con contratto di 
lavoro a tempo determinato e pieno della durata di 24 mesi, eventualmente prorogabile, di cui 
n. 1 riservato alle categorie ex D.Lgs. 15.3.2010, n. 66 ss.mm.ii (ex militari) per le esigenze 
dell’Area Bilancio, Ricerca e Innovazione - Cod: PTA FUNZ-2025-04 -TD – Avviso pubblicato 
nel portale InPA in data 17 dicembre 2025.

TRACCIA I

a. Il/la candidato/a illustri i criteri di ammissibilità ed i relativi meccanismi di 

rendicontazione del personale nei progetti di ricerca.

b. Il/la candidato/a descriva il ruolo delle strutture amministrative di supporto alla 

ricerca nelle università;

c. Il/la candidato/a illustri come affronterebbe la seguente situazione: nel tuo ufficio 

universitario si verifica un accumulo di pratiche arretrate a causa di scadenze 

ravvicinate e carenza di personale. Il clima nel gruppo diventa teso e alcuni colleghi 

iniziano a scaricarsi responsabilità a vicenda. Quali azioni ritiene più adeguate a 

ristabilire un clima collaborativo ed efficiente? Quali comportamenti, invece, ritiene 

meno opportuni in questa situazione?

d. Prova lingua inglese

Il/la candidato/a legga e traduca il seguente testo:

Under ‘financial contributions’, applicants must enter the amount of financial he 

budget table in Horizon Europe proposal must include information on the estimated 

expenditure (the eligible costs of the project) and the estimated income (the 

requested EU contribution, revenues and other sources of financing). The budget 

table must be in balance. Under ‘Revenues’, participants must include any expected 

income generated by the project (e.g. the sale of assets bought for the action and 

sold during the action duration).

e. Prova informatica

Cos’è il phishing?
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TRACCIA II

a. Il/la candidato/a illustri la procedura di attivazione e gestione economico-finanziaria 

delle attività "conto terzi";

b. Il/la candidato/a illustri i principali strumenti di project management utilizzabili nella 

gestione dei progetti di ricerca, evidenziando come tali strumenti possano facilitare 

il monitoraggio delle attività progettuali.

c. Il/la candidato/a illustri come affronterebbe la seguente situazione: durante la 

gestione di una procedura amministrativa, un collega con maggiore anzianità insiste 

nell’adottare una modalità operativa non più conforme alle nuove disposizioni 

normative o digitali. Come si comporterebbe per garantire il rispetto delle regole 

senza compromettere l’equilibrio del gruppo? Quali atteggiamenti sarebbero da 

evitare?

d. Prova lingua inglese

Il/la candidato/a legga e traduca il seguente testo:

Under ‘own resources’, applicants must enter the amount of their own resources 

they expect to use for the implementation of the action. ‘Own resources’ refer to the 

own resources at the disposal of a beneficiary that are not linked specifically to the 

action submitted for funding under Horizon Europe. Typical examples could be 

financial resources that a beneficiary draws directly from its commercial activity; or 

resources coming from the beneficiary’s annual operating allocation (like a public 

university receiving a general annual subsidy from its national Ministry).

e. Prova informatica

Se un collega le chiede la password per accedere a un gestionale, come risponde?
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TRACCIA III

a. Il/la candidato/a illustri la gestione dei residui di progetto e attribuzione dei 

compensi incentivanti;

b. Il candidato/a descriva le principali fasi del ciclo di vita di un progetto di ricerca 

finanziato: dalla progettazione alla gestione fino alla rendicontazione finale.

c. Il/la candidato/a illustri come affronterebbe la seguente situazione: un docente si 

presenta in ufficio in modo agitato e polemico, lamentando un presunto errore 

dell’ufficio che potrebbe compromettere la sua carriera accademica. Come gestirebbe 

la situazione? Quali comportamenti risulterebbero controproducenti?

d. Prova lingua inglese

Il/la candidato/a legga e traduca il seguente testo:

Under ‘financial contributions’, applicants must enter the amount of financial 

contributions they expect to receive/they already received from other sources. 

‘Financial contributions’ refer to funding given by third parties to a beneficiary for 

being used specifically for the same action as the one submitted for funding under 

Horizon Europe (e.g. a specific nationally-funded grant/donation to a beneficiary that 

covers the same action).

e. Prova informatica

Quali accorgimenti adotta per gestire correttamente una casella PEC istituzionale?
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TRACCIA IV

a. Il/la candidato/a illustri la procedura di attivazione e gestione economico-finanziaria 

delle attività "istituzionali", nell’ambito dei progetti di ricerca competitivi;

b. Il candidato/a illustri il processo di costruzione del budget di un progetto di ricerca 

competitivo, indicando le principali categorie di costo e le modalità di verifica della 

loro ammissibilità.

c. Il/la candidato/a illustri come affronterebbe la seguente situazione: le viene affidato 

il coordinamento di un piccolo gruppo di lavoro incaricato di introdurre una nuova 

procedura digitale nell’ufficio. Alcuni colleghi manifestano resistenza al cambiamento e 

mostrano difficoltà nell’utilizzo degli strumenti informatici. Quali strategie adotterebbe 

per favorire l’adesione e l’efficacia del gruppo? Quali errori ritiene opportuno evitare 

nella gestione di questa fase di transizione?

d. Prova lingua inglese

Il/la candidato/a legga e traduca il seguente testo:

If there is any expected income for the action and the funding rate is 100%, applicants 

have to request a lower EU contribution to balance the budget. In the same way, when 

the funding rate is lower than 100%, applicants are asked from which type of sources 

the rest of the funding will come: income generated by the action, own resources or 

financial contributions. At a later stage, if the proposal is retained for funding, these 

budget categories will not be included in the budget table in the Grant Agreement.

e. Prova informatica



Quali strumenti utilizza per condividere documenti in modo collaborativo?


